Regulamin Wydziatowego Laboratorium Geochemii Organicznej i Analiz
Srodowiskowych (WLGOIAS)
na Wydziale Geologii, Geofizyki i Ochrony Srodowiska (WGGIOS) Akademii
Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie (AGH)

INFORMACIJE OGOLNE

WLGOIAS specjalizuje sie w wykonywaniu badan z zakresu geochemii
organicznej, naftowej i analiz Srodowiskowych. Materiatem badawczym WLGOIAS
sq prébki geologiczne, sSrodowiskowe i powstate w trakcie prowadzonych
w WLGOIAS eksperymentéw.

WLGOIAS zapewnia wparcie dla realizowania celow dydaktycznych, badan
naukowych prowadzonych przez pracownikow WGGIOS i innych wydziatéw AGH
oraz realizowania prac kot naukowych. WLGOIAS wykonuje réwniez badania na
zlecenie innych instytucji badawczych i innych podmiotéw gospodarczych.
WLGOIAS posiada zespét wysoko wykwalifikowanych i doswiadczonych
pracownikéw, przeszkolonych w zakresie obstugi nowoczesnego sprzetu
analitycznego, jak rowniez, w zakresie interpretacji danych. Jakos¢ danych jest
zapewniana poprzez stosowanie procedur operacyjnych i s$rodkéw kontroli
jakosci, ktére umozliwiajg wskazanie doktadnosci i precyzji danych.

Jezeli planuje sie wykorzystanie pomieszczen i sprzetu laboratoryjnego
WLGOIAS, nalezy skontaktowaé sie z kierownikiem laboratorium na etapie
przygotowywania projektu. Umozliwi to ustalenie wtasciwych procedur pobierania
i przygotowania probek a nastepnie dobranie odpowiednich metod analitycznych.
Wczeéniejsze poinformowanie kierownika WLGOIAS o planowanych badaniach
analitycznych pozwala réwniez na wtasciwe zaplanowanie prac w WLGOIAS
i wczesniejsze pozyskiwanie wymaganych zasobow.

Cele i zadania WLGOIAS
8§ 1.

1. WLGOIAS specjalizuje sie w wykonywaniu badafn z zakresu geochemii
organicznej, naftowej i analiz érodowiskowych. Przedmiotem badarn WLGOIAS sg
state, ciekte i gazowe probki geologiczne, srodowiskowe i powstate w trakcie
prowadzonych w WLGOIAS eksperymentdéw.

2. Do zadan WLGOIAS nalezy w szczegdlnosci:

a) wsparcie procesu dydaktycznego WGGIOS, ktéry obejmuje zajecia
laboratoryjne dla studentdéw, przygotowanie prac dyplomowych oraz
prowadzenie prac badawczych przez kota naukowe dziatajace na WGGIOS
i innych wydziatach AGH,

b) wsparcie prac naukowych realizowanych przez pracownikéw WGGIOS
i innych wydziatéw AGH, obejmujacych badania analityczne, zapewniajac
mozliwos¢ korzystania z nowoczesnej analitycznej infrastruktury
badawczej,



c) tworzenie warunkéw do korzystania z infrastruktury WLGOIAS przez
doktorantdw WGGIOS AGH i innych jednostek AGH oraz innych instytucji
naukowych,

d) realizowanie badan zlecanych przez inne podmioty gospodarcze.

3. W zakresie dziatalnosci analitycznej w WLGOIAS realizowane sq prace
w szczegolnosci na potrzeby:

a) prac dyplomowych studentéw WGGIOS i innych wydziatéw AGH,

b) wiasnych projektéow badawczych pracownikéw WGGIOS (instytucjonalne
WGGIOS i imienne granty realizowane przez pracownikéw WGGIOS),

c) projektow badawczych prowadzonych na WGGIOS wspdlnie z innymi
wydziatami AGH,

d) projektéw badawczych prowadzonych na WGGIOS wspélnie z innymi
uczelniami i innymi jednostkami naukowo-badawczymi (w szczegdlnosci
wspdlnych projektéw imiennych pracownikéw WGGIOS i innych uczelni
i jednostek naukowo-badawczych),

e) projektdw badawczo-wdrozeniowych wspdlnych z innymi podmiotami
gospodarczymi,

f) doktoratéw wdrozeniowych i aplikacyjnych, grantéw rektorskich i innych
grantéw két naukowych dziatajacych na WGGIOS i innych wydziatach AGH,

g) innych podmiotéw gospodarczych.
Struktura organizacyjna i pracownicy WLGOIAS
§2
1. Dziatalnoscia WLGOIAS kieruje Kierownik.
2. Kierownik WLGOIAS jest powotywany przez Dziekana WGGIOS.
3. Kierownik WLGOIAS w szczegdlnoéci:

a) nadzoruje realizacje zadan i organizacje pracy WLGOIAS, dba o to, aby praca
w WLGOIAS byta efektywna i ekonomiczna,

b) odpowiada za realizacje zadan WLGOIAS zgodnie z celami, o ktérych mowa
w § 1 pkt. 2, opracowuje harmonogram prac laboratoryjnych i ewidencje
analizowanych prébek,

c) dba o odpowiednie wyposazenie, materialy i warunki techniczne WLGOIAS,
konieczne i wymagane do realizacji celéw dydaktycznych,

d) zapewnia sprawnos¢ pracy urzadzen i organizuje ich naprawy w mozliwie
najkrotszym czasie,



e) opracowuje plany: prac remontowych, przegladow okresowych
i legalizacyjnych oraz plany zakupéw wyposazenia aparaturowego i technicznego,

f) zapewnia obstuge prac zleconych zgodnie z procedurami zapisanymi w § 5i 6
(sporzadza oferty, podpisuje protokoty odbioru tych prac),

g) oszacowuje koszty eksploatacji sprzetu (z uwzglednieniem przegladow
technicznych, kalibracyjnych oraz gwarancyjnych, wymian elementéw
zuzywalnych itp.) i koszty zwigzane z regularng pracg laboratorium w zakresie
realizacji zadan o ktérych mowa w § 1 pkt. 2 (zakup odczynnikdédw chemicznych,
gazéw technicznych, wzorcéw analitycznych, materiatdow zuzywalnych, szkta
laboratoryjnego),

h) nadzoruje prowadzenie kart pracy dla urzadzen analitycznych,

i) organizuje zebrania informacyjne dla pracownikéw WGGIOS, obejmujace
prezentacje sprzetu i przedstawienie kosztow pracy sprzetu, zasady pracy
w WLGOIAS, potrzeby WLGOIAS itp.,

j) nadzoruje strone www WLGOIAS,
k) dba o wizerunek WLGOIAS,

) jest z upowaznienia Dziekana WGGIOS przetozonym wszystkich pracownikéw
WLGOIAS,

m) wnioskuje do Dziekana WGGIOS w sprawach zatrudnienia i zmian warunkéw
umoéw pracownikéw zatrudnionych w WLGOIAS,

n) jest dysponentem s$rodkéw finansowych przewidzianych na realizacje zadan
WLGOIAS o ktérych mowa w § 1 pkt. 2,

0) dba o przestrzeganie przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy w WLGOIAS,
p) nadzoruje racjonalne wykorzystanie zasobow lokalowych WLGOiAS,

r) sprawuje nadzér nad racjonalng gospodarkg mieniem Uczelni zgromadzonym
w WLGOIAS,

s) przedstawia Dziekanowi WGGIOS wnioski dotyczace dziatalnosci WLGOIAS oraz
przedstawia coroczne sprawozdania z dziatalnosci WLGOIAS.

§3

1. WLGOIAS podzielone jest na pracownie specjalistyczne i preparacyjne oraz
warsztat.



2. Kazdej pracowni, obejmujacej pomieszczenie laboratoryjne wraz z grupg
urzadzen laboratoryjnych, przypisany jest opiekun, ktéry posiada wiedze
i uprawnienia niezbedne do ich obstugi.

3. Opiekundéw pracowni wyzhacza Kierownik WLGOIAS
w porozumieniu z Dziekanem WGGIOS.

4. Opiekunowie pracowni podlegajg Kierownikowi WLGOIAS.
5. Do obowigzkéw opiekuna pracowni nalezy w szczegolnosci:

a) dbanie o nalezyte funkcjonowanie podlegajgcych mu urzadzen, w tym, dbanie
o ich odpowiedni stan techniczny i kontrola poprawnosci dziatania,

b) zapewnienie wysokiego poziomu naukowego realizowanych prac,

c) zapewnienie efektywnego wykorzystania mozliwosci urzadzen i procedur,
ktérymi sie opiekuje,

d) wsparcie Kierownika WLGOIAS w koordynowaniu dziatalnoéci pracowni zgodnie
z celami WLGOIAS, o ktérych mowa w § 1 pkt. 2,

e) zapewnienie obstugi technicznej urzadzen Iub asysty przy zajeciach
dydaktycznych,

f) kontrolowanie zuzycia materiatdw laboratoryjnych, odczynnikéw chemicznych,
wzorcow analitycznych i gazéw technicznych,

g) realizowanie prac laboratoryjnych w zakresie ustalonym z Kierownikiem
WLGOIAS, zgodnie z celami WLGOIAS, o ktérych mowa w § 1 pkt. 2,

h) pomoc Kierownikowi WLGOIAS w pozyskiwaniu projektéw badawczych,
zgodnych z celami pracowni specjalistycznej, WLGOIAS i catego WGGIOS,
mogacych by¢ zrédiem przychodéw WLGOIAS,

i) podnoszenie kwalifikacji technicznych i merytorycznych zwigzanych z zakresem
prowadzonych badan,

j) przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy w WLGOIAS,
k) dbanie o fad i porzadek w przypisanej mu pracowni specjalistycznej.

6. Urzadzenia analityczne w WLGOIAS moga byé obstugiwane wytacznie przez
pracownikéw WLGOIAS lub zaznajomionych z obstuga tychze urzadzen
pracownikéw naukowych i doktorantdw Katedry Analiz Srodowiskowych,
Kartografii i Geologii Gospodarczej WGGIOS.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ samodzielnego przygotowania probki przez
zleceniodawce lub osobe przez niego wyznaczong po uprzednim przeszkoleniu na
danym stanowisku i pod nadzorem pracownika WLGOIAS.



8. Dopuszcza sie mozliwo$s¢ wykorzystania oprogramowania bedacego na
wyposazeniu WLGOIAS do samodzielnego opracowania danych przez
zleceniodawce lub osobe przez niego wyznaczong po uprzednim przeszkoleniu
przez pracownika WLGOIAS i pod jego pdzniejszym nadzorem.

§4

1. W WLGOIAS moggq by¢ realizowane staze na warunkach ustalanych
w stosownych porozumieniach.

Organizacja prac laboratoryjnych

§5

1. Prace analityczne w ramach projektéow badawczych pracownikdéw WGGIOS
(z subwencji, z grantdw realizowanych i wspdirealizowanych w WGGIOS,
doktoratéw wdrozeniowych i aplikacyjnych) realizowane s za zgodag
i w porozumieniu z Kierownikiem WLGOIAS. Przystapienie do badan musi by¢
poprzedzone odpowiednim zleceniem.

2. Zlecenie (Formularz ,Zlecenie_Granty”) powinno zawiera¢ zakres prac
analitycznych i/lub badawczych i Zrédio finansowania. Zlecenie musi byc
podpisane przez kierownika grantu naukowego lub umowy.

3. Do Zlecenia wykonania analiz nalezy dotaczy¢ Formularz Specyfikacji Materiatu
(Formularz , Specyfikacja Materiatu”) dostarczanego do analiz do WLGOIAS.

4. Ustugi w ramach projektéw badawczych realizowanych w WLGOIAS dla innych
jednostek organizacyjnych AGH wymagaja formalnego zgtoszenia do WGGIOS.
Przyjecie prébek do badan analitycznych wymaga zgody Kierownika WLGOIAS.
Rozpoczecie badan musi by¢ poprzedzone odpowiednim zleceniem.

5. Wycena prac analitycznych i badawczych wykonywanych w WLGOIAS dla
zleceniodawcéw z WGGIOS ujeta jest w cenniku, stanowigcym zatacznik (,Cennik
WLGOIAS”) do Regulaminu.

6. Harmonogram prac analitycznych w przypadku badan niewykonywanych
wczedniej w WLGOIAS, moze obejmowaé etap testowy, po ktérego zakorczeniu
nastepuje aktualizacja planu badan.

7. Kierownik WLGOIAS ma prawo odmoéwi¢ wykonania analizy, jezeli zachodzi
uzasadniona obawa, ze charakter prébki analitycznej moze spowodowad
uszkodzenie urzadzenia laboratoryjnego Iub gdy materiat badawczy moze
stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia pracownikéw WLGOIAS.

§6

1. Odptatne prace analityczne realizowane w WLGOIAS dla zleceniodawcéw spoza
AGH wymagajg ztozenia formalnego zamodwienia, potwierdzenia przyjecia do



wykonania lub zawarcia umowy. Przyjecie prac analitycznych do realizacji
wymaga zgody Kierownika WLGOIAS.

§7

1. Prace analityczne prowadzone w celu realizacji prac magisterskich
i inzynierskich (prace dyplomowe) realizowane w WLGOIAS sq zgtaszane przez
promotora pracy dyplomowej na odpowiednim formularzu dostepnym na stronie
internetowej WLGOIAS. Zgtoszenie musi by¢ zaakceptowane przez Kierownika
Katedry, w ktérej realizowana jest praca dyplomowa.

2. Nadzér merytoryczny nad badaniami prowadzonymi w ramach prac
dyplomowych sprawuje promotor. Zakres wykorzystania sprzetu i wykonania
badan dyplomowych jest ustalany pomiedzy promotorem pracy dyplomowej
a kierownikiem WLGOIAS.

3. Dyplomanci mogg brac¢ udziat w analizach i badaniach w WLGOIAS wytacznie
pod opieka pracownika WLGOIAS w terminie ustalonym w harmonogramie.

4. Po wykonaniu prac laboratoryjnych pracownik WLGOIAS zgtasza Kierownikowi
zakonczenie prac laboratoryjnych okreslonych w ,Programie badan do pracy
dyplomowej”.

5. Prace analityczne moga by¢ wykonywane dla studentéw kot naukowych
dziatajacych na WGGIOS i innych wydziatach AGH na wniosek odpowiedniego
opiekuna kota naukowego. Wszelkie pozostate warunki tych badan ustala
Kierownik WLGOIAS.

Finanse

§8

1. WLGOIAS wspoifinansuje koszty swojej dziatalnoéci z pozyskanych
przychoddéw. Pozostata cze$¢ kosztéow pokrywana jest z budzetu WGGIOS,
okreslonego w planie budzetowym WGGIOS.

2. Przychodami WLGOIAS sa:

a) przychody z tytutu éwiadczen analitycznych dla pracownikéw WGGIOS (granty,
umowy, badania w ramach subwencji, granty rektorskie dla két naukowych),

c) przychody z tytutu $wiadczen analitycznych i badawczych dla innych jednostek
organizacyjnych AGH,

d) przychody z tytutu realizowanych prac analitycznych i badawczych dla
przedmiotéow gospodarczych,

e) przychody z tytutu szkolen.

Przepisy koncowe



§9

1. Wszystkie osoby korzystajace z infrastruktury badawczej WLGOIAS mogq to
robi¢ tylko w zakresie udzielonej im zgody Kierownika WLGOIAS. O wszelkich
nieprawidtowosciach w dziataniu udostepnionej infrastruktury badawczej osoby te
zobowigzane sg natychmiast informowac Kierownika WLGOIAS.

2. Zabrania sie korzystania z infrastruktury w sposob zwiekszajacy ryzyko jej
uszkodzenia i w sposdb niezgodny z jej przeznaczeniem.

3. Wykorzystywanie infrastruktury badawczej i infrastruktury pomieszczen
WLGOIAS do celdw innych niz okreélone w niniejszym Regulaminie jest
zabronione.

W szczegdblnosci zabronione jest wykorzystywanie aparatury do celéw
wynikajacych z uméw cywilno-prawnych zawieranych przez inne jednostki
organizacyjne AGH i inne instytucje z pracownikami AGH, WGGIOS i WLGOIAS
jako osobami fizycznymi.

4. Regulamin obowigzuje od 15 stycznia 2021 r.



